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1. PRZEZNACZENIE PROGRAMU

Program WF-MAGIK umożliwia eksport danych z modułu magazynowego WF-MAG do systemu finansowo-księgowego WF-FaKiR. Dokonuje automatycznego przeniesienie dokumentów związanych z obrotem gospodarczym w magazynach (MM, PW, PZ, RW, WZ, ZW), korekty, faktury VAT, paragony, korekta do paragonu, faktury korygujące, faktury RR, dokumenty unijne (WNT, WNT trójstronne) ,KP, KW, przelewy bankowe, inne rozliczenia, do programu finansowo-księgowego, zapewniając ich pełną zgodność z danymi źródłowymi.

Funkcje i cechy użytkowe programu WF-MAGIK:

Program jest łącznikiem pomiędzy programem magazynowym WF-MAG a finansowo-księgowym WF-FAKIR. Za pomocą tego modułu można przyśpieszyć proces ewidencji księgowej. W strukturze księgowości tradycyjnej odpowiada pracy kontystki. 

W zależności od formy organizacyjnej księgowości ogólnej z gospodarką magazynową, a także rozbudowanej struktury obiegu dokumentacji magazynowo-księgowej program, w każdej z firm przybiera swoisty charakter. Podlega dość ścisłej i rozbudowanej parametryzacji.

W strukturze organizacyjnej programów Firmy WA-PRO umiejscowiony jest przy programie magazynowym, tzn. instalacja jest przypisana  WF-MAG-wi.

Współpracuje z wersją pełną WF-MAG-a od nr 4.016.

Wymagania sprzętowe
Program WF-MAGIK pracuje w środowisku DOS i przeznaczony jest do użytkowania na komputerach osobistych klasy IBM PC AT-386, i wyżej. Konstrukcja jego zapewnia maksymalnie duże bezpieczeństwo danych i odpowiednią szybkość działania. Podstawowe wymagania dotyczące konfiguracji sprzętowej opisane są w kolejnych punktach:

· Typ komputera minimum PC AT-386

· Pamięć operacyjna min. 8 MB

· Dysk twardy minimum 20 MB wolnej przestrzeni dyskowej (liczonej łącznie dla wszystkich programów)

· System operacyjny DOS w wersji 5.00 lub nowszy.

· Karta graficzna dowolna.

· Drukarka dowolna

Obsługiwane są drukarki 9- i 24-igłowe, atramentowe, laserowe-zgodne z HP LJ.

Instalacja programu
Instalacja jest nieskomplikowana i nie powinna sprawić kłopotu nawet niewprawnemu użytkownikowi. Wszystkie programy firmy WA-PRO korzystają z uniwersalnego programu instalacyjnego.

Uwaga! Przed wykonaniem instalacji radzimy z oryginalnej dyskietki instalacyjnej wykonać kopię zapasową i z niej tylko korzystać.

W celu zainstalowania programu:

1.  Włożyć dyskietkę instalacyjną do napędu A: lub B:

2.  Zmienić napęd bieżący:

      A:[Enter] lub B:[Enter]

1.  Uruchomić program instalacyjny:

      INSTALUJ [Enter]

Po pojawieniu się nagłówka programu instalacyjnego potwierdzamy chęć przeprowadzenia instalacji naciskając [Enter]. Powoduje to wyświetlenie „menu” instalacyjnego, umożliwiającego określenie: 

· Nazwę instalowanego programu (tu WF-MAGIK)

· Źródło instalacji programu (tu napęd A:)

· Dysk docelowy (przeważnie C:)

· Katalog docelowy

Katalog, do którego będzie zainstalowany program. Program przeszukuje dostępne zasoby dyskowe i proponuje instalację w tym katalogu, gdzie znajduje się program WF-MAG. Zatwierdzamy dokonane ustawienia.Jeśli akceptujemy domyślne parametry instalacji, naciskamy [Enter], jeśli nie - zmieniamy je zgodnie z naszym uznaniem.

· Po zatwierdzeniu pojawia się okno z informacjami o użytkowniku - należy podać nazwę firmy i numer licencji.

2. OBSŁUGA PROGRAMU

Uruchomienie programu
Program WF-MAGIK uruchamiany jest ze środka modułu magazynowego w dwóch trybach: konfiguracyjnym i eksportu danych. W programie domyślnym użytkownikiem jest „WFM”. Przy konfiguracji systemu magazynowego wskazane jest przypisanie odpowiedzialności personalnej za konfigurację programu łączącego i przenoszenie danych do systemu finansowo - księgowego. Zanim zaczniemy go konfigurować musimy osobie odpowiedzialnej za obsługę tego programy zapewnić dostęp do powyższych trybów w konfiguracji dostępu dla użytkowników modułu WF-MAG.

Prawa  dostępu  w  WF-MAG’u do konfiguracji programu WF-MAGIK
Tryb:


Konfiguracja programu 

Prawa dostępu:
Do konfiguracji WF-MAGIK’a mają dostęp tylko użytkownicy, którym zostały nadane takie prawa w module WF‑MAG Najczęściej jest to księgowy, który określa numery kont  i tworzy schematy  rozksięgowania  dokumentów   przenoszonych  do  WF-FAKIR’a.

Nadanie praw - opcje :
Konfiguracja / Użytkownicy / Dostęp do konfiguracji 

Konfiguracja systemu finansowo-księgowego [ ( ] 

Od tej chwili mamy dostęp do

Konfiguracja - opcje:
Konfiguracja / moduł księgowy / Współpraca z 



systemem księgowym  (() WF-FAKIR  / konfiguracja

systemu księgowego / [ Enter ]  lub  [ Spacja ]

Prawa    dostępu   w    WF-MAG’u    do   eksportu   dokumentów   WF-MAGIK’em
Tryb:


KSIĘGOWANIA

Prawa dostępu:
Do   eksportu   dokumentów   z   WF-MAG’a   do  WF-FAKIR’a mają dostęp tylko użytkownicy, którym zostały nadane takie prawa w module WF‑MAG. Najczęściej jest to księgowy lub osoba upoważniona.

Nadanie praw - opcje :
Konfiguracja / Użytkownicy / Eksport Import danych

Eksport danych do systemu księgowego [ ( ] 

Dostęp do trybu eksportu danych
Eksport - opcje:

Inne / Eksport - import / do systemu F-K 

3. KONFIGURACJA PROGRAMU

PRZYKŁADOWA KONFIGURACJA 

XE "konto"Konta XE "konto:główne" \b \igłówne w programie WF-MAGIK

Program należy skonfigurować pod swoiste potrzeby firmy. Wymaga uzupełnienia wszystkich kont głównych. Jeżeli konta nie występują w Zakładowym Planie Kont wstawiamy domyślny numer, np. 999. Niniejsze ustawienia są zapisywane w katalogach DATA (dla każdego z magazynów) i są archiwizowane wspólnie z danymi magazynowymi.

[image: image1.png]o L e @ e T
[ Magazyn Giduny [ Pamicc: 15,360 Kb 1 [ 2005-05-01
Inport danych -nflguracJ progranu | Dane konieC

= [_KONF IGURACJA PODSTAUOWA PROGAMU t

n kont progranu WF-Fakir

D Ustawienia kont kontrahentou <
KONTO ODBIORCOW.. 201-#uuit

KONTO DOSTAWCOW.. 202-usit SZCZEGOLNE PRZYPADKI
KONTO DOST+ODBI.. 201-usit DEKRETACJI DLA

KONTO PRACOUNIKOW 234-tusis
KONTO INNYCH..... 205-umiu

INCYDENTALNY .. ... 201-INCYD
KONTO KASY 101

KONTA BANKOUE [+ 1 LISTA BANKOU

ODCHYLENIA(+) 260 DOSTAUY NIEFAKTUROUANE 300
) 26t KONTO WYSYEEK.

CZY ZABLOKOWAC MODYFIKACJE DOUKUMENTOW U WF-MAGU 7 [ 1
o]





Konta kontrahentów
##### - (hasz) oznacza domyślne numery kodu księgowego w kartotece

kontrahentów WF-MAG-a.

Konta kasy i konta bankowe

W przypadku zaznaczenia ( ■ ) Lista banków rozwija się lista gdzie można przypisać konta do banków wcześniej wprowadzonych w WF-MAG (
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Konta odchyleń
W polu odchylenia (+) i (-)  definiujemy konta odchyleń dla różnic zaokrągleń kwoty podatku VAT wynikające z obliczenia podatku z poszczególnych pozycji asortymentowych a podatku liczonego od sumy netto dla  poszczególnych stawek w danym dokumencie, generowanym przez moduł magazynowy.

Konta magazynowe
Program dla ewidencji przychodu w Wf-Mag’u na podstawie „innego dokumentu” dekretuje przychód towaru na koncie rozliczenie zakupu towarów.
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Program dla dokumentów przesunięcia międzymagazynowego MM 

(w magazynie „dostawcy” dokument ma sygnaturę MW, a w magazynie „odbiorcy” MP <wydanie lub przyjęcie towaru>) generuje dekret, np.:

dla dokumentu MP w Magazynie Przejściowym WN 330-02 Ma 330-01 w cenach zakupu (konfiguracji użytkowa WF-MAG). Rozchód powyższy był realizowany z Magazynu Głównego.

Grupy kontrahentów
Kontrahenci mogą być przyporządkowani do zdefiniowanych w WF-Magu grup. WF-Magik podmienia konta syntetyczne takich kontrahentów  na konta grup
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Konta wysyłek

Program generuje dekret dla pozycji faktury z WF-MAG’a - koszt wysyłki pocztowej, będącej pozostałym przychodem operacyjnym, księgowany jak poniżej: 

MA 760, WN 201-##### w kwocie wyliczonej na podstawie procedury koszt wysyłki WF-MAG’a.
WF-Magik umożliwia zablokowanie możliwości modyfikacji dokumentów wysłanych do systemu finansowo – księgowego.  W tym celu należy zaznaczyć opcję „Czy zablokować modyfikację dokumentów w WF-Magu”
Nagłówki dokumentów księgowych ( magazyn, sprzedaż )
Opcje:
Konfiguracja programu / dokumenty magazynowe
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Opcje:
Konfiguracja programu / Faktury, rachunki, finanse / sprzedaż.
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Opcje:
Konfiguracja programu / Faktury, rachunki, finanse / finansowe
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Opcje: Konfiguracja programu / faktury, rachunki, finanse / zakup

· Zakup faktura

· Zakup rachunek

· Zakup SAD

· Zakup RR

· Zakup WNT

· Zakup WNT trójstronny 
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Uwaga: konfiguracja wyżej wymienionych dokumentów  zakupu jest przedstawiona w rozdziale Schemat księgowania PZ i FZ jako jeden dokument.
Objaśnienia:
Typ
Typ dokumentu  w  WF-MAG’u  

P. -
przychodowy
R -
rozchodowy


Z -
przychodowo - rozchodowy

V -
czy dokument przenoszony do rejestru VAT - tylko dla
tych dokumentów, które w WF-FAKIR’ze
zdefiniowane są jako dokumenty VAT’owskie

TFK -
kod  (typ) dokumentu w programie WF-FAKIR

NSK -
nazwa skrótowa paczki w programie WF-FAKIR

(
czy  dokumenty  tego  typu  będą  przenoszone  do 

WF-FAKIR’a

FS - fakturą sprzedaży, 

RS - rachunkiem sprzedaży, 

PR - paragonem sprzedaży, 

KOR - korektą sprzedaży,  

ZPR - zwrotem do paragonu.

Na przykład dokument WZ należy przenieść wraz z fakturą sprzedaży FS, stanowiącą podstawę księgowania.

Ewidencja środków pieniężnych w kasie

KP


Kasa Przyjmie

KW

Kasa Wypłaci

Dokumenty kasowe KP i KW nie wymagają definiowania schematów księgowych ponieważ:

(a)  konto podstawowe kontrahenta definiowane jest w konfiguracji programu

(b)  konto analityczne kontrahenta
przypisane jest do dokumentu

(c)  konto kasy definiowane jest w konfiguracji programu

Stronę i konto na którym ma być dokonany zapis, program rozróżnia na podstawie typu dokumentu  (P‑przychodowy, R‑rozchodowy), pobieranego z WF-MAG’a.
Schemat księgowy przenoszący WZ i FS jako jeden dokument

KROK
1

Opcja:

Konfiguracja programu / konfiguracja podstawowa 
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KROK   
2


Opcje:
Konfiguracja programu / Faktury, rachunki-finanse / sprzedaż
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KROK   
3

Klawisz:
[ F2 ] – Nagłówek
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Objaśnienia:
KONTRAHENT przypisany do dokumentu
- konto kontrahenta zdefiniowane w KROKU  1   (konfiguracja programu / konfiguracja podstawowa)

KROK   
4

Zadanie:
Zdefiniuj schemat księgowy do przenoszenia dwóch dokumentów FS+WZ w ramach jednego dokumentu FS.
Klawisz:
[ Ins ] - Dopisz
Zatwierdzenie
[Enter]
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*T - wyróżnik „Towar” będzie przepisany do rejestru sprzedaży VAT programu WF-FAKIR

Miejsce:
Tabela [ DEFINICJA SCHEMATÓW KSIĘGOWYCH ]

Klawisz:
[ ENTER ] - Schematy
(Ta część wypełniona jest tak jakby 

była to faktura VAT sprzedaży + WZ)
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Uwaga:

Powyższy schemat księgowy zaprojektowany jest 

dla każdej wysokości stopy podatku 

dla każdej kategorii

Objaśnienia:
BS
- B
KWOTA   
( ( )   BRUTTO 

S
LICZ OD CENY 
( ( )   SPRZEDAŻY

NS
- N
KWOTA   
( ( )   NETTO  

S
LICZ OD CENY 
( ( )   SPRZEDAŻY

VS
- V
KWOTA   
( ( )   VAT  

S
LICZ OD CENY 
( ( )   SPRZEDAŻY

Dla Zakładów Pracy Chronionej schemat może mieć postać jak poniżej

	DEFINICJE  SCHEMATU  KSIĘGOWANIA   DLA  DOKUMENTU  ->  01

	KONTO  WN
	KONTO  MA
	$
	R
	VAT
	KATEG_1
	KATEG_2

	735

-------------------

-------------------

735

-------------------

-------------------

735

-------------------

-------------------

735

-------------------

-------------------
	330-01

730-01
220-01
330-01

730-01
220-02
330-01

730-02
220-01
330-01

730-02
220-02
	NZ

NS

VS

NZ

NS

VS

NZ

NS

VS

NZ

NS

VS
	(
(
(
(
	7 %

7 %

7 %

22 %

22 %

22 %

7 %
7 %
7 %
22 %
22 %
22 %
	ARTYKUŁY 

ARTYKUŁY.

ARTYKUŁY 

ARTYKUŁY.

ARTYKUŁY.

ARTYKUŁY 

ARTYKUŁY 

ARTYKUŁY 

ARTYKUŁY 

ARTYKUŁY 
ARTYKUŁY ARTYKUŁY
	TOWARY

TOWARY

TOWARY

TOWARY

TOWARY

TOWARY

AKCYZA

AKCYZA

AKCYZA

AKCYZA

AKCYZA

AKCYZA


Rozwinięcie:
W podanym przykładzie na inne konta księgowane są

ARTYKUŁY / TOWARY   na  7  %

ARTYKUŁY / TOWARY   na  22 %

ARTYKUŁY / AKCYZA    na  7 %

ARTYKUŁY / AKCYZA    na  22 %

W przypadku   gdy  schemat   księgowania  nie  musi  rozróżniać  stawek   VAT  i kategorii  towarowych,  należy  umieścić  pustą  definicję. 
Niedopuszczalne jest umieszczanie w definicji schematów księgowania jednego dokumentu pozycji z pustymi definicjami jeśli inne pozycje takie definicje zawierają .
	DEFINICJE  SCHEMATU  KSIĘGOWANIA   DLA  DOKUMENTU  ->  01

	KONTO  WN
	KONTO  MA
	$
	R
	VAT
	KATEG_1
	KATEG_2

	735

-----------------
-----------------
-----------------
-----------------
	330-01

730-01

730-02

220-01

220-02
	NZ

NS

NS

VS

VS
	(
(

	____

____

____

7 %

22 %
	___________ 

___________

___________

___________ 

___________

	_________TOWARY

AKCYZA

_________
_________



Powyższy schemat jest dużo krótszy jednak nie należy spodziewać się poprawnego księgowania.
Schemat księgowanie PZ i FZ jako jeden dokument
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Wyróżnik 1,2,3,4 analogicznie jak w przypadku dokumentów sprzedaży
PROJEKTOWANIE  SCHEMATU  W  WF-MAGIK’u
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Uwaga:  Powyżej przedstawiony wspólny schemat księgowania dla PZ i FZ może być rozłączony, czyli dokument PZ jak i FZ mogą być przenoszone niezależnie od siebie
Konfigurowanie pozostałych dokumentów zakupu odbywa się podobnie jak w przypadku powyżej przedstawionej faktury zakupu
Wyjątkiem jest Faktura zakupu RR, gdzie w zależności od rodzaju płatności (gotówka, przelew) dokument może być zapisany w rejestrze VAT bądź nie.
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W dokumencie WNT oraz WNT trójstronnym istnieje możliwość zdefiniowania rodzaju kwoty księgowanej na konto rozrachunkowe (brutto lub netto)
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4. EKSPORT DANYCH 

Tworzenie paczki z danymi
Przed kompleksowym przenoszeniem właściwych dokumentów do systemu finansowo-księgowego proponujemy przetestowanie prawidłowości ustawień na pojedynczych dokumentach.

Dobrą  metodą   jest  utworzenie   w  programie   WF-FAKIR   drugiej  firmy      z rozszerzeniem „test”, gdzie bez obawy o integralność dotychczas zaewidencjo-nowanych danych firmy właściwej, możemy testować prawidłowość działania programu łączącego.

Bardzo ważna jest kolejność wyboru opcji i zaznaczania danych.

Program domyślnie ustawia się na magazynie głównym. Dla eksportu z innego zmieniamy magazyn w opcji dane.

Wcześniej w konfiguracji zaznaczyliśmy zakres dokumentów, które będą przetwarzane i zapisane do paczki. Korzystając z klawiszy skrótów, które są dostępne w opisie na dole ekranu lub [Shift+F1] filtrujemy dokumenty w zakresie rodzaju oraz daty. Następnie zaznaczamy wybiórczo lub globalnie interesujące nas dokumenty. Znacznik zatwierdzający ukazuje się z prawej strony danego dokumentu. Wychodzimy dwukrotnie klawiszem [Esc] a następnie potwierdzamy chęć przetworzenia dokumentów do paczki. Program informuje jakie i ile dokumentów przetwarza.

W katalogu C:\WFM4\TRANSFER znajduje się bieżąca paczka. Po kolejnym eksporcie zawartość katalogu jest aktualizowana, tzn. znajdują się dokumenty ostatnio wybrane.

Przeglądanie obrotów na kontach w WF-MAGIK’u 
Opcje:

Dane / Sumowanie obrotów na kontach

Rozwinięcie:
WF-MAGIK umożliwia sprawdzenie czy ostatnio wyeksportowane dokumenty zostały poprawnie  rozksięgowane tzn. czy sumy, salda oraz strony są zgodne z przewidywanymi. 

Jeżeli tak to:

1. Schematy księgowe zostały dobrze zdefiniowane, 

Opcja sumowanie obrotów na kontach pozwala na zliczenie obrotów oraz (po powtórnym naciśnięciu Enter’a) wyświetlenie dokumentów wchodzących w skład obrotów danego konta.

2. Możemy przystąpić do importowania tych dokumentów w WF-FAKIR’ze.

Import paczki w WF-FAKIR’ze
Opcje: Inne / Eksport - Import / WF-MAG 

Ścieżka: C: \ WFM4 \ TRANSFER \ (Program widzi pliki z dokumentami

  wyeksportowanymi z WF-MAG’a )

Zatwierdzenie:


[Enter]

Dokumenty przenoszone są przez użytkownika WFM.W dekretacji pojawią się po naciśnięciu [Alt+U].

Przeglądanie dokumentów w WF-FAKIR’ze po transferze

Przeglądanie dokumentów importowanych

Opcje: Dekretacja / Dekretacja dokumentów / [Alt + U] - Użytkownik  WFM (na stałe zaszyty w programie).

Ustawienie ścieżek dostępu w WF-FAKIR’ze

Zadanie:
W programie WF‑FAKIR można ustawić dwie ścieżki dostępu, jedną wskazującą kartotekę kontrahentów WF‑MAG’a (plik kontrah.dbf), natomiast druga - wskazuje miejsce katalogu TRANSFER, w którym WF‑MAGIK umieszcza pliki z dokumentami przeznaczonymi do przeniesienia do programu WF-FAKIR. Ścieżka ta opisana jest w rozdziale Import paczki w WF-FAKIR’ze.

Ustawienie ścieżki w WF-FAKIR’ze do bazy kontrahentów programu WF-MAG (do pliku  kontrah.dbf):
Opcje:
Konfiguracja / Opcje programu / Współpraca z programem 
magazynowym WF-MAG  [ ( ]

Korzystanie z kartoteki kontrahentów WF-MAG’a (uprzednio uporządkowanej i ewentualnie przenumerowanej) jest niezbędne przy wprowadzaniu rozrachunków nierozliczonych dla opcji bilansu otwarcia. Po zakończeniu wprowadzania rozrachunków do Bilansu Otwarcia należy przywrócić kartotekę WF-FAKIR’a, czyli wykasować ścieżkę dostępu do kartoteki magazynowej w opcji - konfiguracja/ opcje programu/ współpraca z programem WF-MAG.

Uwaga: nie należy dokonywać zmian dla kontrahentów kartoteki magazynowej będąc w programie księgowym.

Ścieżka:\ WFM4 \ DATA
(Domyślnie w tym miejscu widziany jest plik kontrah.dbf).

Zmiany naniesione w danej kartotece (Fakir-a lub Mag-a) odnoszą się do  niej,    a nie do obu naraz.
5. OPCJE SZCZEGÓLNE, NIE STANDARDOWE

Faktura sprzedaży zawierająca specyfikację opakowań

Księgowanie obciążenia dostawcy za opakowania definiowane jest w linii dekretu dokumentów magazynowych jak poniżej:

	DOPISYWANIE DANYCH
	
	DOPISYWANIE DANYCH
	

	KONTO  WN201-#####     

KONTO  MA      740
	
	KONTO  WN          741

KONTO  MA          330
	

	KWOTA    (() BRUTTO
	
	KWOTA     (() BRUTTO
	

	LICZ OD CENY   (()  SPRZEDAŻY
	
	LICZ OD CENY   (()  SPRZEDAŻY
	

	KATEGORIA 1 OPAKOWANIA
	
	KATEGORIA 1 

OPAKOWANIA
	

	OPIS: Opakowania
	
	OPIS: Opakowania
	


	 Zapisz
	
	 Zapisz
	


Doliczenie kosztu wysyłki do wartości faktury

Konfiguracja dekretacji obciążenia odbiorcy kosztem wysyłki polega na wskazaniu konta przeciwstawnego, tu zazwyczaj księgujemy; MA - Inne pozostałe przychody operacyjne - 760-0004 z opisem „wysyłka”. Konfiguracja opisana w poprzednie części instrukcji.

6. SCHEMAT BLOKOWY WF-MAGIK’a

Import danych

Zaznaczanie danych do fakira




Dokumenty magazynowe





[Alt+Z] zakres daty




[Alt+W] zaznacz wszystkie



[Alt+K] odznacz wszystkie



[Alt+S] zaznacz fiskalne




fiskalne





nie fiskalne




[spacja] zaznacz i odznacz pojedynczo



[Alt+R] zaznacz wszystkie i skojarzone



[Alt+T] odznacz wszystkie i skojarzone



[Alt+X] kontrahent



[Alt+N] wybierz nowe dokumenty 



[Alt+F filtr]




inne dokumenty



K - dokumenty korekty





MP – magazyn przyjmie



MW – magazyn wyda




PW - przychód wewnętrzny






PZ - przychód zewnętrzny






RW - rozchód wewnętrzny






WZ - wydanie z magazynu






ZD – zwrot do dostawcy




ZW - zwrot wewnętrzny






[Shift+F7] konfiguracja




Faktury rachunki paragony





[Alt+Z] zakres dat






[Alt+W] zaznacz wszystkie



[Alt+K] odznacz wszystkie



[spacja] zaznacz pojedynczo



[Alt+R] zaznacz wszystkie i skojarzone




[Alt+T] odznacz wszystkie i skojarzone




[Alt+X] kontrahent



[Alt+N] wybierz nowe dokumenty 



[Alt+F] filtr







faktury







rachunki






paragony






dokumenty korekty





korekty paragonów




wszystkie dokumenty


Dokumenty finansowe



[Alt+Z] zakres dat



[Alt+W] zaznacz wszystkie



[Alt+K] odznacz wszystkie



[F3] plan kont



[Alt+X] kontrahent



[Alt+M] wybierz magazyn



[spacja] zaznacz i odznacz pojedynczo



[Alt+F] filtr




kasowe




bankowe




inne




wszystkie dokumenty



[Shift+F7] konfiguracja


Faktury zakupu



[Alt+Z] zakres dat



[Alt+W] zaznacz wszystkie



[Alt+K] odznacz wszystkie



[F3] plan kont



[Alt+X] kontrahent



[Alt+M] wybierz magazyn



[spacja] zaznacz i odznacz pojedynczo



[Alt+F] filtr




faktury




rachunki




sady




faktury RR




WNT




WNT trójstronne




Tylko nowe dokumenty




Wszystkie dokumenty



[Shift+F7] konfiguracja

Import danych do fakira


dokumenty magazynowe


faktury, rachunki, paragony


dokumenty kasowe, bankowe

Konfiguracja programu

Konfiguracja podstawowa
Dokumenty magazynowe
konfigurowanie nagłówków i dekretów


MP – magazyn przyjmie


MW – magazyn wyda




PW - przychód wewnętrzny




PZ - przyjęcie z zewnątrz




RW - rozchód wewnętrzny




WZ - wydanie z magazynu




ZD – zwrot do dostawcy




ZW - zwrot wewnętrzny



Faktury, rachunki  finanse / sprzedaż


konfiguracja nagłówka i dekretów




FS - faktura sprzedaży




RS - rachunek sprzedaży




PR - paragon sprzedaży




KOR - korekta sprzedaży




ZPR - zwrot do paragonu

Faktury, rachunki  finanse / zakup



konfiguracja nagłówka i dekretów




zakup faktura




zakup rachunek




zakup SAD




zakup RR


`

zakup WNT




zakup WNT trójstronne

Faktury, rachunki,finanse / finansowe
KP - kasa przyjmie




KW - kasa wyda




BAN - bank




INN - inne


Konfiguracja programu



Konfiguracja podstawowa - konta



odbiorców 




dostawców




odbiorców i dostawców




innych



pracowników




incydentalny



grup kontrahentów



kont magazynów






konta odchyleń (VAT)




dodatnich




ujemnych



konto kasy



konta bankowe




konto syntetyczne




konto analityczne



lista banków



blokada modyfikacji dokumentów w WF-Magu




plan kont

Dane


Sumowanie obrotów na kontach



[Alt+I] sumowanie obrotów w paczce



[F3] plan kont



[F7] konfiguracja


Zmiana aktualnego magazynu


Zmiana daty -> daty księgowania
Zakończenie programu


Zakończenie programu

o programie

7. NUMERY KONT KSIĘGOWYCH W KARTOTEKACH KONTRAHENTÓW WF-MAG’a I WF-FAKIRA’a

Numeracja kartotek kontrahentów w programie magazynowym  WF-MAG  jak    i w programie finansowo-księgowym WF-FAKIR jest niezależna. Oznacza to, że kontrahent wraz ze swoim numerem identyfikacyjnym z bazy WF-MAG’a przenoszony jest do bazy kontrahentów WF-FAKIR’a.

Współpraca programu WF-MAG i WF-FAKIR - uzgadnianie kartotek kontrahentów
Należy  zwrócić  szczególną  uwagę  na  kartotekę  kontrahentów.  Program   WF-MAG tworzy własną kartotekę kontrahentów, która następnie przy eksporcie jest dopisywana do kartoteki programu księgowego. Od wersji 3.07 dostępna jest funkcja przenumerowania kodu księgowego przypisanego przez program magazyn - sprzedaż. W opcji moduł księgowy zatwierdzamy współpracę z programem WF-MAG, a następnie po przywołaniu kartoteki kontrahentów danego magazynu przywołujemy funkcję przenumerowanie kodu księgowego [Ctrl + F7]. Jeżeli w opcjach głównych wybrano ustawienie - niezależne firmy, niezależne listy kontrahentów - bezwzględnie należy ustalić przedziały kontrahentów, np.:

magazyn pierwszy 10000 - 19999, magazyn drugi 20000 - 29999. 

Konieczne jest ustawienie na numerze 10000. Pozwoli to na dysponowanie przez program WF-FaKir numerami od 00001 dla kontrahentów kosztowych, których nie ma w WF-MAG-u.

1. W programie WF-MAGIK dla kontrahentów oznaczony w WF-MAG-u jako dostawca i odbiorca dla konkretnej kategorii dokumentów (przychodowe lub rozchodowe) należy zmieniać numer konta syntetycznego w opcji konfiguracja podstawowa i osobno przeprowadzić transfer tak dla zakupu jak i dla sprzedaży.

2. Dokument z WF-MAG-a jest przepisany na podstawie wyróżnika.

W kartotece kontrahentów WF-MAG-a można uporządkować opisy / rodzaj kontrahenta d-dostawca, o-odbiorca, w-wspólny lub inny pod kontem syntetyki  WF-FAKIR-a i tak:

Jeżeli przyjęto, że mamy w programie WF-FAKIR syntetykę opisującą oddzielnie (odbiorcę - 201 a dostawcę - 202) kontrahentów to znacznik w-wspólny (dostawca i odbiorca ) w WF-MAG-u można przemianować na d-dostawca lub  o-odbiorca i ewentualnie dopisać tego kontrahenta jeszcze raz z przeciwnym wyróżnikiem (o lub d). Jednocześnie należy podmienić nagłówki w dokumentach już wystawio-nych w WF-MAG-u (PZ,WZ).

Kontrahent będzie figurował w kartotece dwa razy.

3. Dla ustawień rozliczenia z kontrahentami na wspólnej syntetycznej kartotece (odbiorcy i dostawcy) 200 wszystkim kontrahentom przyporządkowujemy znacznik w-wspólny.

Przy porządkowaniu pożyteczny jest filtr [ALT+F] w kartotece kontrahentów WF-Mag-a.

Pozwoli to na szybkie zlokalizowanie i poprawienie niepożądanych ustawień.

Które z proponowanych rozwiązań przyjąć, pierwsze lub drugie, zostawiamy do rozpatrzenia użytkownikowi.

Nie można ustawić syntetyki WF-FaKir-a przy współpracy z WF-Mag-iem z rozbiciem na odbiorców oraz dostawców z wyszczególnieniem syntetycznym lub też analitycznym na kraj i zagranicę. (WF-MAG nie ma takiego ustawienia wyróżników, oraz podziału na dokumentu związane z obrotem na kraj i zagranicę). W programie WF-MAGIK konfigurujemy opisy kont kontrahentów zgodnie z przyjętą metodą. Dla pozycji opisu kontrahenta (odbiorca i dostawca), który nie występuje w programie księgowym przypisujemy numery spoza przyjętego w Zakładowy Planie Kont np.: 999. W przypadku zaewidencjonowania operacji na takiego kontrahenta (w) WF-MAGIK rozdekretuje na konto 999, co będzie informacją, że przypisano kontrahentowi ww. wyróżnik. Następnie poprawiamy znacznik kontrahenta w kartotece kontrahentów WF-MAG’a lub zmieniamy konto syntetyczne w WF-MAGIK’u.

Po korekcie jeszcze raz tworzymy paczkę.

Przenumerowanie   kodów   księgowych   kontrahentów   w   WF-MAG’u
Krok 1:

W programie WF-MAG należy zaznaczyć współpracę z

systemem księgowym WF-FAKIR.

Opcje:
Konfiguracja / Moduł księgowy / Współpraca z systemem 
księgowym (.) WF-FAKIR / Zatwierdź.

Krok 2:
Przyporządkowanie kodu (numeru) księgowego 
kontrahentom w WF-MAG’u

Opcje:
Magazyn / Kartoteki / Kontrahenci / [Ctrl+F7] - 
Przenumeruj konta księgowe kontrahentów. [F6] Podgląd kodu 
księgowego
Rozwinięcie:
Program magazynowy WF-MAG automatycznie przyporządko-
wuje kontrahentowi kod księgowy, z którym przenosi go do bazy kontrahentów systemu finansowo-księgowego WF-FAKIR. Nadane numery kodów księgowych w WF-MAG’u można zmienić globalnie w całej kartotece. W tym miejscu proponuj-emy nadanie nowych numerów zaczynających się np.: od nr 10 000. W ten sposób wszyscy kontrahenci WF-MAG’a będą posiadali numerację zaczynającą się od tego numeru.

Uwaga!!!
Porządki w bazie kontrahentów WF-MAG’a, polegające na 
usunięciu z bazy tych klientów, z którymi zaprzestano 
współpracy, należy uczynić przed przenumerowaniem. 
Późniejsze przenumerowanie jest niedopuszczalne - wprowadzi 
błędy w kartotece zbiorczej systemu finansowo- księgowego.

Kontrahent związany z działalnością podstawową na samym początku identyfikowany jest w module magazynowym a następnie, podczas eksportu jest dopisywany do systemu finansowo - księgowego. Natomiast kontrahent kosztowy jest dopisywany na bieżąco w programie WF-FAKIR.

Przykład:
	Zawartość kartoteki kontrahentów w programach

	WF-MAG
	WF-FAKIR
	WF-FAKIR

	
	Przed transferem dokumentu z WF-MAG’a
	po transferze dokumentów, do których przypisani byli kontrahenci nr:10002, 10003

	Numer
	Kontrahent
	Numer
	Kontrahent
	Numer
	Kontrahent

	10001
	Kontrah-1
	00001
	Kontrah-1
	00001
	Kontrah-1

	10002
	Kontrah-2
	00002
	Kontrah-2
	00002
	Kontrah-2

	
	Kontrah-3
	00003
	Kontrah-3
	00003
	Kontrah-3

	
	
	
	
	10002
	Kontrah-1

	
	
	
	
	10003
	Kontrah-3


Przenumerowanie   kont   księgowych   kontrahentów   w   WF-FAKIR’ze
Opcje:
Konfiguracja / Opcje programu / Numerator kartotek / 
Kartoteka kontrahentów / [ Enter ]

Rozwinięcie:
Nowo wprowadzani kontrahenci do bazy w WF-FAKIR’ze będą 
posiadali numery zaczynające się od numeracji określonej w 
powyższej opcji. Domyślnie jest to numer 00001.

Uwagi:
Program nie posiada globalnego przenumerowania kont 
analitycznych kontrahentów

8. SUPLEMENT DO PROGRAMU WF-FAKIR

Dotyczy użytkowników obu modułów produkowanych przez firmę WA-PRO (WF-MAG i WF-FAKIR).

Poniżej opisano wybrane zagadnienia związane z programem finansowo-księgowym oraz jego współpracą programem magazynowym.

Tworzenie automatów księgujących
Program WF-FAKIR pozwala na automatyczne księgowanie operacji gospodarczych dla zakupów materiałów, towarów i usług oraz sprzedaży towarów i usług.

W opcji dekretacja/definiowanie rejestrów dla dokumentów określonych jako podlegające ewidencji w rejestrach VAT, możemy tworzyć automaty księgujące. Zalecamy zdefiniowanie jednego automatu dla zakupu materiałów, towarów, usług, inwestycji. Pozwoli to na opisanie dekretów zakupu wg wyżej opisanych rodzajów. Drugim sposobem jest zdefiniowanie dekretów dla konkretnych zdarzeń gospodarczych, tzn. Usługa transportowa, zakup materiałów, zakup energii.

Ideą programu jest jednoczesna, uproszczona ewidencja księgowa na kontach      i rejestrach VAT poprzez określenie jak kwoty:

suma brutto oraz pozycje netto w poszczególnych stawkach VAT mają być rozksięgowane na kontach.

Podział, który będzie zgodny z logiką działania tej opcji - dla zakupów - jest ściśle związany z zagadnieniami kosztowymi podzielonymi wg:

· klasyfikacji rodzajowej (poszczególne konta analityczne dla zespołu „4)

· miejsca powstania kosztów (analityka zespołu „5”)

· celu (zlecenia, cyklu inwestycyjnego)

· dowolnie przyjętym (dodatkowym własnym podziałem kosztów, np.: kartoteka samochodów)

Po wybraniu opcji Automaty mamy do dyspozycji pustą kartotekę  (we wzorcach są przykłady automatów )

Proszę zwrócić uwagę, że automaty definiujemy osobno dla każdego z dokumentów.

Do dyspozycji mamy pięć grup wyróżników. Cztery są dowolnie określane przez użytkownika, a piąty - VAT - jest obligatoryjny Tworzenie automatów jest ściśle powiązane ze specyfiką działalności gospodarczej jednostki, a w szczególności przyjętym planem kont.

Dla zobrazowania przytoczona zostanie strategia tworzenia automatów przyjęta dla firmy, która jednocześnie jest producentem wyrobów, handluje hurtowo i detalicznie, świadczy usługi gwarancyjne.

I tak dla zakupów przyjęto , że na:

· pierwszej grupie wyróżników określamy rodzaj poniesionego kosztu , będzie to:

M - Materiał, U - Usługa (usługi należałoby rozwinąć na UT - usługa transportowa, UP - usługa pozostała, itp.), T - Towar, E - Energia,         I -Inwestycja

· druga grupa wyróżników określa miejsce powstania kosztu , będzie to:

P - Produkcja, H - Hurtownia, S1 - Sklep pierwszy, G - Gwarancja

· trzecia grupa wyróżników dla kont zespołu „5”, będzie to:

 Z -Zarząd, P - Działalność Podstawowa

· czwarta grupa wyróżników, będzie to:

001 określa  samochód o numerze rejestracyjnym WAA-0001 

Przyjmujemy, że należy rozksięgować fakturę VAT dokumentującą wymianę filtra oleju dla tego samochodu, który jest przypisany do działalności produkcyjnej. Poniższego definiowania dokonujemy jednokrotnie.

Pozycje na dokumencie:

treść

brutto

netto

VAT

filtr oleju
122,-

100,-

22%

usługa

122,-

100,-

22%

olej

122,-

100,-

22%

Kwoty brutto, czyli zobowiązania nie definiujemy, gdyż jest określona dla konta głównego 201- kartoteka kontrahentów (dostawca).

Pierwsza pozycja

· kwota netto - filtr oleju - dla konta 401-0001 zużycie materiałów i energii

· w pierwszej grupie wyróżników M - Materiał

· w drugiej grupie wyróżników P - Produkcja

· w trzeciej grupie wyróżników P - Działalność Podstawowa

· w czwartej grupie wyróżników 001 -konkretny samochód

po stronie Wn, stawka VAT 22%, kwota netto

· kwota VAT - filtr oleju - dla konta 223 VAT naliczony

wyróżniki jw.

po stronie Wn, stawka VAT 22%, kwota VAT

Dodatkowe księgowania:

1. Rozliczenie zakupu materiałów - konto 301 obustronnie, kwota brutto, VAT 22%, wyróżniki jw.

2.  rozliczenie kosztów - konto 490 obustronnie, kwota netto, VAT 22%, wyróżniki jw.

3.  rozliczenie kosztów - konto zespołu „ 5”, Wn kwota netto, VAT 22%, wyróżniki jw.

Opisy dekretów dla pozycji netto wymiana oleju (usługa) będą różniły się tylko w pierwszej grupie wyróżników dla dekretu na konto 402-001 usługa obca, gdzie należy wybrać wyróżnik UO - Usługa Obca. Pozycje dekretów dla kont kosztowych, VAT i dodatkowe księgowania jw.

Takie opis jest przenoszone do rejestru zakupu VAT . Daje to możliwość grupowania wybranych zagadnień gospodarczych poprzez odpowiednie filtrowanie (z możliwością zapamiętania tych warunków i wpisania ich do wzorców) w rejestrze VAT [Alt+F] gdzie możemy określić jakie dokumenty, wg jakich wyróżników i za jaki okres czasu [Alt+Z] mają być sumowane. Pozwoli nam  to określić koszty związane z zakupem materiałów i usług na konkretny samochód za pierwsze półrocze. Opisane procedury postępowania można określić jako „ rozgarnianie kręgu kosztowego” dla potrzeb szczegółowej analizy kosztów działalności w dowolnie wybranym układzie.

Dla dokumentów związanych z rejestrem sprzedaży VAT opisy wyróżników, a co za tym idzie definiowanie dekretów jest odrębne, z tym że metodologia jest ta sama. Tą procedurę można by określić jako „rozgarnianie przychodów” dla celów szczegółowej analizy przychodów z działalności pod względem rodzaju, miejsca i celu. I tak dla przyjętego przykładu

· pierwsza grupa wyróżników: T - Towar, U - Usługa, G - Gwarancja

· druga grupa wyróżników: H - Hurt, S1 - Sklep pierwszy, P - Produkcja

· trzecia grupa wyróżników: pozycje przychodów w grupie „7” planu kont

Dokładna analiza przebiegu zdarzeń gospodarczych, które są ściśle powiązane z rejestrem VAT a co za tym idzie odpowiednie „ustawienie” planu kont w pełni pozwoli na korzystanie z opcji automatycznego dekretowania zakupu i sprzedaży. Oczywiście dostępna jest odrębna ewidencja na kontach i w rejestrach VAT z pominięciem wyżej opisanej opcji programu WF-FaKir.

Księgowanie zakupu kosztowego z pominięciem kartoteki głównej
Przykładem takiego zdarzenie niech będzie zakup benzyny w stacji paliw, podlegający rozliczenie przez kartotekę pracowników (zaliczka) lub bezpośrednio z kasy w koszty. 

Dla automatycznego rozksięgowania należy określić konto główne powiązane     z kartoteką lub nie. W dokumencie FZ - faktura zakupu VAT - zdefiniowano współpracę z kartoteką kontrahentów. W nagłówku dekretu można podmienić predefiniowaną kartotekę na dowolną, w tym konkretnym przykładzie na kartotekę osobową pracowników (lub kontrahent gotówka). Kwota brutto będzie przypisana dla tego konta. Następnie na dekretach poprawiamy kod konta księgowego na konto kasy lub rozliczeń z pracownikami. Wcześniej należałoby zaewidencjo-nować wypłatę zaliczki a konto zakupów dla danej osoby. Przy wprowadzaniu do rejestru możemy uzupełnić dekret o zapisy dla kont rozliczeniowych kasy lub rozrachunków z pracownikami zgodnie z przyjętą zasadą ewidencji rozchodów i przychodów w kasie.

Jeżeli stosujemy konto kontrahent gotówka, dla wpisu do rejestru VAT przywołujemy klawiszem K podręczna kartotekę VAT.

Drugim sposobem jest utworzenie dokumentu VAT, gdzie kontem głównym jest konto kasy. System dla księgowania z pominięciem kartoteki głównej kontrahentów przywołuje kartotekę pomocniczą dla celów ewidencji VAT, którą należy wypełnić. Ten sposób nie pozwoli na prowadzenie rozrachunków              z kontrahentami lecz dla zakupów gotówkowych od strony księgowej jest to bez znaczenia.

Rejestr zakupów
Tworząc automaty księgujące dla dokumentów zakupu, należ mieć na uwadze możliwość tworzenia rejestrów zakupu wg wybranych wyróżników tj. rejestr zakupów inwestycyjnych, rejestr bieżący zakupów, rejestr sprzedaży opodatkowanej i zwolnionej, rejestr zakupów od których nie ma odliczeń.

Wprowadzenie nierozliczonych rozrachunków
Dla bilansu otwarcia lub obrotów rozpoczęcia program pozwala na wprowadzenie jednostkowych zobowiązań i należności w opcji rozrachunki/nierozliczone klawiszem [insert] (również w walucie). Korzystając z filtra [Alt+K] wybieramy zakres kont (dla pojedynczego kontrahenta od 200-00001 do 200-00001)             a następnie sumujemy [Ctrl+Enter]. W bilansie otwarcia wprowadzamy wyliczone sumy zobowiązań lub należności na odpowiednich poziomach kont syntetycznych i analitycznych.

Obroty i salda rozpoczęcia
W przypadku rozpoczęcia ewidencji księgowej na przełomie roku obrachunkowego należy wprowadzić dotychczasowe obroty (z miesięcy przed- ewidencyjnych) w miesiącu poprzednim, dokumentem -Polecenie Księgowania. Jeżeli należy wprowadzać obroty w walucie, dla tego PK system powinien pobierać kartotekę walutową.

Sugerujemy aby było to jedne  zbiorcze PK. Opisem dekretów dla syntetyk  będzie np. B.O., dla poszczególnych należności i zobowiązań skrót nazwy kontrahenta i sygnatura dokumentu (nr własny). 

Sumę obrotów (WN , MA) walutowych przeliczonych na złotówki należy wprowadzić w kursie odnoszącym się do tych obrotów. Za każdym razem przechodzimy do nagłówka i zmieniamy kurs dla tych obrotów. 

Kombinacją klawiszy [Ctrl+Tab] przełączamy się do nagłówka dokumentu dekretującego. Pole opisu -Wal- czyścimy spacją. Po przywołaniu tabeli kursów walut [Alt+Z] podajemy dzień kursu waluty, a następnie po naciśnięciu klawisza [F2] wprowadzamy dany kurs. Przełączając się [Alt+P]- obraz dekretu jest w złotych lub danej walucie.

Informacje o rozrachunku walutowym (rozliczonym lub nierozliczonym) można uzyskać przełączając się [Alt+W].

Powiązanie planu kont z tabelą bilansową

Dostarczony Państwu Plan Kont jest wstępnie powiązany z tabelą bilansową. Po zmodyfikowaniu planu kont należy po przez modyfikację [F2] sprawdzić umiejscowienie każdego konta (tylko w poziomie syntetycznym lub analitycznym) w tabeli bilansowej. Dla wyniku finansowego netto roku obrotowego w pasywach można dodać formuły dla sumowania sald bieżących przychodów i kosztów uzyskania przychodów wpływających na wynik finansowy [Alt+R].

8. NAJCZĘŚCIEJ WYSTĘPUJĄCE BŁĘDY

Pojawiający się podczas tworzenia transferu z zaznaczonych dokumentów „BLĄD BRAK KONFIGURACJI PODSTAWOWEJ”

W opcji KONFIGURACJA PROGRAMU / KONFIGURACJA PODSTAWOWA należy uzupełnić pozycje: konto odbiorców, konto dostawców, konto dost + odbi, konto pracowników, konto innych, incydentalny, konto kasy, konta bankowe (jeśli podpięta jest lista banków należy ją odpiąć, podać konto banku a następnie przypiąć listę ponownie), odchylenia (zarówno na plus jak i minus).

Pomimo sporządzonych schematów nie powstają dokumenty księgowe
Dokumenty magazynowe, sprzedaży, finansowe powinny posiadać znacznik ♦ w kolumnie √. Zaznaczanie, odznaczanie odbywa się poprzez wciśnięcie klawisza „spacja”
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W dokumentach brak niektórych pozycji dekretu 
Sytuacja taka ma miejsce wówczas gdy zdecydowaliśmy się na zastosowanie wyróżników np. stawki VAT, kategoria 1 lub kategoria 2. Należy zwrócić uwagę czy wszystkie pozycje zawierają ten warunek i czy którakolwiek z możliwości jego wystąpienia została przewidziana np. warunek zaksięgowania na konto gdy wystąpi stawka 22% nie obejmuje pozycji z inną stawką i takie pozycje nie zostaną zaksięgowane.
Dokumenty nie bilansują się powstaje dekret na konto odchyleń
Gdy zdecydowaliśmy się na zastosowanie wyróżników np. stawki VAT, kategoria 1 lub kategoria 2. Należy zwrócić uwagę czy wszystkie pozycje zawierają ten warunek i czy którakolwiek z możliwości jego wystąpienia została przewidziana np. warunek zaksięgowania na konto gdy wystąpi stawka 22% nie obejmuje pozycji z inną stawką i takie pozycje nie zostaną zaksięgowane. Przy dokumentach rozchodowych należy sprawdzić czy księgowanie odbywa się wg właściwych cen (zakupu , sprzedaży)
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